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Prérequis Démarche andragogique

Une connaissance basique d'un tableur. Expérimentation (méthode « pas a pas ») :
Etre en mesure d'utiliser Excel pour des réalisation d'exercices progressifs et choisis en
calculs simples. fonction du niveau initial de I'apprenant.

Un exercice controle permet de vérifier le niveau
de compréhension de I'apprenant et de procéder
a un réajustement.

12 heures Un suivi formation et post formation est proposé
via un Intranet dédié durant 3 mois

Approfondir sa connaissance des outils 1. Personnalisation du tableur Excel
proposés par le tableur Excel ¢ Les options Excel: générales et
Effectuer les calculs nécessaires et avancées

produire des documents en fonction de la

. . La personnalisation de la barre d'outils
finalité de la communication

Graphiques simples & graphiques
I ] superposés
Conditions de mise en ceuvre

*

Création d'un tableau avec graphique

En présentiel comme en distanciel simple

+ Création de tableaux avec un graphique

+ Tests de diagnostic afin de définir une .
superposé

démarche andragogique adaptée.

T , - 3. Analyse rapide d'une base de données
+ Réalisation d'une session mensuelle, Y P

en fonction de la demande. Mise en ¢ Lesfiltres simples, les filtres
place d'un planning sur mesure. Le personnalisés, les filtres avancés
;i_elal d'acces dépend de la décision du 4. Réalisation de tableaux croisés
inanceur. dynamiques
Mode d'évaluation ¢ Principe du tableau croisé dynamique,

élaboration et amélioration

¢ Les options du tableau croisé
¢ Maesure des acquis tout au long de la dynamique, mise en forme
formation. conditionnelle

¢ Exercice de controle des connaissances
acquises, Exploitation professionnelle
du logiciel

Protection & partage de classeurs
Menu « révision »

Partage des fichiers Excel en libre accés

+ Dossier remis : évaluation et évolution
des résultats

¢ Attestation de formation. Certification
(en fonction de la progression de
I'apprenant)

Publication d'un document
Gestion de formats de fichier

Création de lien HyperText
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Exercice — lien HyperText

Prix en distanciel avec formateur 720 €
Prix en présentiel 840 €
Prix en distanciel sans formateur 480 €
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