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Im.t lation Info'rmathue Attestation de compétences
Fonctionnement d'un ordinateur

Expérimentation (méthode « pas a pas ») :
réalisation d'exercices progressifs et choisis en
fonction du niveau initial de I'apprenant.

Pas de connaissances ou des
connaissances intuitives de I'utilisation
d'un micro-ordinateur

Un exercice contréle permet de vérifier le niveau
de compréhension de I'apprenant et de procéder

Durée N L
a un réajustement.

Un suivi formation et post formation est proposé
06 heures via un Intranet dédié durant 3 mois

1. Le matériel informatique
L'ordinateur et ses périphériques, schéma
d'une unité centrale, le langage
informatique, les logiciels, les
périphériques (local et réseau)

Comprendre, dans son ensemble, le
fonctionnement d'un  ordinateur et
procéder a quelques manceuvres de
maintenance de base

Exploiter les fonctionnalités proposées par
Windows

Comprendre la terminologie employée

2. Windows
Seiiiens do miee @ G ¢ Le I?ureau et ses icones, personnalisation
de I'espace

En présentiel comme en distanciel
¢ Tests de diagnostic afin de définir une 3. La souris

démarche andragogique adaptée. ¢ La gestion de la souris : touche droite et
+ Réalisation d'une session mensuelle, gauche, manipulation dans I'espace

en fonction de la demande. Mise en

place d'un planning sur mesure. Le

délai d'acces dépend de la décision du 4. Le clavier

financeur. ¢ Manipulation des touches individuelles et
associées, les fonctions au clavier

Mode d'évaluation des acquis 5. Le poste de travail
La gestion des fichiers, des dossiers, des

applications, le systeme d'exploitation

*

¢+ Mesure des acquis tout au long de la

formation. ) .
6. Les accessoires de Windows

+ Le nettoyage des disque, la gestion du
disque dur, la défragmentation

+ Exercice de controle des connaissances
acquises,

¢ Dossier remis : évaluation et évolution
des résultats

Attestation de compétences. 7. Petit lexique informatique

Prix en présentiel

Prix en distanciel sans formateur 240 €

Prix en distanciel avec formateur
206 (RIS 360 €
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