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Démarche andragogique

Expérimentation (méthode « pas a pas ») :
réalisation d'exercices progressifs et choisis en
fonction du niveau initial de I'apprenant.

POWERPOINT
Initiation

Prérequis

Pas de connaissances ou des
connaissances intuitives d'un logiciel de
présentation

Un exercice contréle permet de vérifier le niveau
de compréhension de I'apprenant et de procéder

Durée N L
a un réajustement.

Un suivi formation et post formation est proposé
via un Intranet dédié durant 3 mois

Programme

. Présentation de PowerPoint

12 heures

Objectif

Se familiariser avec les outils proposés par
Powerpoint

Préparer et saisir des informations
chiffrées et textuelles dans le respect des
regles d'écriture

Produire des documents en fonction de la
finalité de la communication

Un travail par "blocs”

1
.
# Choisir un modele de conception
2. Construction d'une présentation
.

Ajouter une diapositive, insérer une image,
un graphique smart art, un tableau, un
graphique, un clip multimédia, ajouter une

Conditions de mise en ceuvre PR .
animation, un pied de page, une date

En présentiel comme en distanciel

+ Tests de diagnostic afin de définir une
démarche andragogique adaptée.

¢ Réalisation d'une session mensuelle,
en fonction de la demande. Mise en
place d'un planning sur mesure. Le
délai d’'accés dépend de la décision du
financeur.

Mode d'évaluation

¢+ Mesure des acquis tout au long de la
formation.

¢ Exercice de controle des connaissances
acquises, Exploitation professionnelle
du logiciel

¢ Dossier remis : évaluation et évolution
des résultats

Attestation de formation. Certification
(en fonction de la progression de
I'apprenant)

840 €

Prix en présentiel

Insérer une image d'arriére-plan ou un logo
Numéroter les diapositives

Exercice : concevoir un modeéle de
diapositives personnalisé

3. Réalisation des modifications

*

*

*

*

Modifier la taille et 'emplacement des
blocs de texte

Modifier 'apparence du texte
Exemple de masque personnalisé

Appliquer une méme transition a plusieurs
diapositives en un clin d'ceil

Positionner avec précision blocs de texte
et images

Exercice : espacer des éléments de
maniére uniforme et réaliser un collage
avec liaison ou comment s'assurer de
I'actualisation d'un tableau ou d'un
graphique

4. Utilisation du diaporama

Prix en distanciel avec formateur

Prix en distanciel sans formateur

720 €
480 €
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